
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ
1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน กันยายน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม
1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์
1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพือ่ยื่นแบบแสดง ธันวาคม 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ
2.1 กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
     -รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้องมกราคม - กุมภาพันธ์
     -ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษ/ีมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน มกราคม - เมษายน
      ภาษี (ภ.ป.3)
2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
     -รับแบบภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม
     -ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน - ธันวาคม
2.3 การช าระค่าภาษี มีนาคม - กันยายน
กรณีปกติ
     -รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)มกราคม - พฤษภาคม
กรณีพิเศษ
    (1) ช าระภาษีเกินเวลาทีก่ าหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้งผล
         การประเมิน
        -รับช าระภาษีและเงินเพิม่ เมษายน - กันยายน
    (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
        1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ (แบบภ.ป.4) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม
        2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
        3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) มีนาคม - กรกฎคม
        4. รับช าระภาษีและเงินเพิม่ มีนาคม - กันยายน
        5. ปฏิบัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง เดือน
             เมษายน - ธันวาคม
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา
     -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีย่ังไม่ยื่นแบบ (เพือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาทีป่ระกาศมีนาคม
      ก าหนดให้ยื่นแบบ)
     -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีไ่ม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ทีย่ังไม่
      ช าระภาษี
       -คร้ังที ่1 พฤษภาคม
       -คร้ังที ่2 มิถุนายน
       -คร้ังที ่3 กรกฎาคม
            -รับช าระภาษี และเงินเพิม่ตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน
           -ส่งเร่ืองให้นิติกร เพือ่ด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนดกันยายน
3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
     -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีย่ังไม่ช าระภาษี
       -คร้ังที ่1 พฤษภาคม
       -คร้ังที ่2 มิถุนายน
       -คร้ังที ่3 กรกฎาคม
     -รับช าระภาษีและเงินเพิม่ พฤษภาคม - กันยายน
     -ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)ตุลาคมเป็นต้นไป
      กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี
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