
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ

1.1 ส ารวจข้อมูลทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้างโดยอาศัยอ านาจตาม พ.ร.บ.ภาษตุีลาคม - พฤศจิกายน
ทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562
1.2 จัดท ารายการทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง พฤศจิกายน
1.3 ประกาศบัญชีรายการทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของพฤศจิกายน
หรือผู้ครอบครองบัญชีรายการทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง (รายคน)
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย
1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้างเพือ่ขอแก้ไข ธันวาคม
15. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินทีดิ่น อปท. ประเมินราคาอัตรามกราคม
ภาษีทีจ่ัดเก็บ
1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์
1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง มกราคม
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง กุมภาพันธ์
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์
1.10 รับค าร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ - เมษายน

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ
1. รับช าระภาษี มีนาคม - เมษายน
2. รับช าระภาษี เบีย้ปรับ และเงินเพิม่เกินเวลาทีก่ าหนด พฤษภาคม - กันยายน
กรณีปกติ
     -รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)มีนาคม - เมษายน
      (ภายในเดือนเมษายน)
กรณีพิเศษ
    (1) ช าระภาษีเกินเวลาทีก่ าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง
         หนังสือเตือน)
        -รับช าระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิม่ร้อยละ 1 ต่อเดือนพฤษภาคม - กันยายน
         ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
    (2) ช าระภาษีภายในเวลาทีก่ าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง
         หนังสือเตือน
        -รับช าระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิม่ ร้อยละ 1 ต่อเดือนพฤษภาคม - กันยายน
         นับเป็น 1 เดือน
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    (3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
        -รับช าระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิม่ ร้อยละ 1 ต่อเดือน
         ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน นับเป็น 1 เดือน
    (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
        1.รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขทีรั่บ)กุมภาพันธ์ - เมษายน
        2.ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
        3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม
        4.รับช าระภาษี เบีย้ปรับ และเงินเพิม่ มีนาคม - กันยายน

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
1. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
     -เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาทีป่ระกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งพฤษภาคม
      เตือนผู้ทีย่ังไม่ช าระภาษี
     -ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน
     -รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบีย้ปรับและ
      เงินเพิม่)
     -มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
     -ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี
        -มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์กันยายน
          สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวัน นับแต่วันทีไ่ด้รับหนังสือ
      แจ้งเตือน
2. รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานทีดิ่นทราบ มิถุนายน
3. รายงานค านวณภาษีทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้างให้คณะกรรมการภาษีฯ มกราคม
    ประจ าจังหวัดทราบ   
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