
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลสรอยละคร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรบัชําระภาษีบํารงุทองที ่

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลสรอยละคร 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองที่ พ.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรบัชําระภาษีบํารงุทองที ่ 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลสรอยละคร  หมู 3  ต.สรอยละคร  อ.ลาดยาว  

จ.นครสวรรค 60150  โทรศัพท/โทรสาร 0-5688-6075 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองทีพ่.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระ

ภาษีบํารุงทองที่โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังน้ี 

   1. การติดตอขอชําระภาษีบํารงุทองที ่

    1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปทีม่ีการตีราคาปาน

กลางที่ดิน 

     (1) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลกัฐานที่ตองใช

ตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปทีม่ีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

    (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมหีนาทีเ่สียภาษี

หรือเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

    (3) ผูมหีนาที่เสียภาษีหรอืเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรบัใบ



แจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

     1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

    (1) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลกัฐานตอเจาพนักงาน

ประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมกีารเปลี่ยนแปลง 

  (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรบัแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 

    (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

      1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลง

ไปหรือมีเหตุอยางอื่นทําใหอัตราภาษีบํารงุทองที่เปลี่ยนแปลงไป 

    (1) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 

วันนับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 

    (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรบัแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 

    (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

    (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มกีารประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับประเมิน

นําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทกุป 

   2. กรณีเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลว

เห็นวาการประเมินน้ันไมถูกตองมสีิทธิอทุธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยย่ืนอุทธรณผานเจาพนักงานประเมิน

ภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 

    3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เติมได

ในขณะน้ันผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

   4. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

   5. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือประชาชน 

   6. จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภบท.5 หรือ 

ภบท.8) เพ่ือใหพนักงาน

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน อบต.สรอยละคร  

2) การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา 30 วัน อบต.สรอยละคร  



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม

แบบแสดงรายการ (ภบท.5 

หรือภบท.8) และแจงการ

ประเมินภาษีใหเจาของ

ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษ ี

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบยีนบาน - 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิตบิุคคล - 1 1 ชุด (กรณีเปนนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ

ท่ีดินเชนโฉนดท่ีดิน , 

น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 
หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือสําเนา

ใบเสร็จการชําระคาภาษี

บํารุงทองท่ีของปกอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 



 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลสรอยละคร   

หมายเหตุ   หมู 3  ต.สรอยละคร  อ.ลาดยาว  จ.นครสวรรค 60150  โทรศัพท/โทรสาร 0-5688-6075 

www.soyrakron.go.th 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

  - 

 

 


