
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษโีรงเรอืนและที่ดิน 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลธารทหารอําเภอหนองบวัจังหวดันครสวรรคกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาท่ีในการรบัชาํระภาษโีรงเรือนและ
ท่ีดินจากทรพัยสนิท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรางอยางอ่ืนน้ันโดยมี
หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 
 
1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสมัพันธขัน้ตอนและ 
วิธกีารชําระภาษ ี
 
2. แจงใหเจาของทรพัยสนิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจาของทรัพยสินยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ 
 
4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสนิและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคกรปกครองสวนทองถิ่นรบัชาํระภาษี (เจาของทรัพยสนิชาํระภาษีทันทีหรือชาํระภาษภีายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจาของทรัพยสินดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนันับแตไดรับแจงการประเมนิกรณีท่ีเจาของทรพัยสินชําระภาษีเกนิเวลาท่ี
กําหนดจะตองชาํระเงนิเพิม่ตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีท่ีผูรบัประเมิน (เจาของทรัพยสนิ) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 15 วันนับแตไดรับ
แจงการประเมนิโดยผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสนิทราบภายใน 30 วันนับจากวนัที่เจาของทรัพยสนิยืน่อุทธรณ 
(ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เตมิไดในขณะนั้นผูรบัคํา
ขอและผูยืน่คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยืน่คาํขอ
ดําเนินการแกไข/เพิม่เตมิหากผูยืน่คําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิม่เตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยงัไมพจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดาํเนินการแกไขคาํขอหรือยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 
10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
11.จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลธารทหารม.3 ต.ธารทหารอ.หนองบัวจ.
นครสวรรค 60110 โทรศัพท 056-290115 เวป็ไซต 
WWW.thanthahan.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วัน 



 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรพัยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผูรับบรกิารมายืน่คําขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

1 วนั องคการบริหารสวน
ตําบลธารทหารอําเภอ

หนองบวัจังหวัด
นครสวรรค 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีให
เจาของทรพัยสนิดําเนินการชาํระภาษ ี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวนัท่ียื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวธีิปฏิบติั
ราชการทางปกครองฯ) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

30 วนั องคการบริหารสวน
ตําบลธารทหารอําเภอ

หนองบวัจังหวัด
นครสวรรค 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพรอมสําเนาเชนโฉนด
ที่ดินใบอนุญาตปลูกสรางหนงัสือสัญญาซื้อขายหรอืใหโรงเรอืนฯ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนาเชนใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชยทะเบยีนภาษมีูลคาเพิม่หรอืใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอมสําเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลธารทหารม.3 ต.ธารทหารอ.หนองบัวจ.นครสวรรค 60110 โทรศัพท 056-290115  เว็ป

ไซต WWW.thanthahan.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

3) ศูนยรบัเร่ืองรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคชัน้ 2 ถนนแจงวฒันะตาํบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรบัเร่ืองรองเรยีนสาํหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษี

โรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการคลังทองถิ่นกรมสงเสรมิการปกครองทองถิน่สํานักบริหารการคลัง
ทองถิ่น 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พระราชบัญญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:การรบัชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินอบต.ธารทหารภควรรณสาํเนาคูมือประชาชน 10/09/2015 
17:40 
 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


