
คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : 
ข้ันตอนออกคาํสัง่รับคําขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลธารทหารอําเภอหนองบวัจังหวดันครสวรรคกระทรวงพลังงาน 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไปจากท่ีไดรับอนุญาต
ตองยื่นขอแกไขเปล่ียนแปลงตามแบบธพ.น. ๔ 
 
2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของเชนกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารกฎหมายวาดวยการผงัเมืองกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดลอมแหงชาติเปนตน 
 
3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเตมิไดในขณะน้ันผูรบัคาํขอและผูยืน่คํา
ขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการ
แกไข/เพิม่เติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรับคําขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยงัไมพจิารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกความบกพรองนัน้เรียบรอยแลว 
 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริม่นบัหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
4. ท้ังนีจ้ะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสรจ็ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณยีโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสาํหรบัคา
ไปรษณียลงทะเบยีนตามอัตราของบรษิัทไปรษณียไทยจาํกัดกําหนด 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลธารทหารม.3 ต.ธารทหารอ.หนองบัวจ.
นครสวรรค 60110 โทรศัพท 056-290115  เวป็ไซต 
WWW.thanthahan.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วันทําการ 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอและ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเร่ืองใหสํานักความปลอดภยัธุรกิจนํ้ามัน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนัทําการ องคการบริหารสวน
ตําบลธารทหารอําเภอ

หนองบวัจังหวัด
นครสวรรค 

 
2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรบัผิดชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 
42 วนัทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลธารทหารอําเภอ



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน 
- แผนผงัโดยสังเขป 
- แผนผงับริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภยัระบบควบคุมมลพษิระบบทอ
น้ํามนัระบบทอดับเพลงิระบบบําบัดน้าํเสยีหรือแยกน้าํปนเปอน
น้ํามนัระบบอปุกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณ ี
- รายการคาํนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
 
(หมายเหตุ: -) 

หนองบวัจังหวัด
นครสวรรค 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนัทําการ องคการบริหารสวน
ตําบลธารทหารอําเภอ

หนองบวัจังหวัด
นครสวรรค 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบธพ.น.๔) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุกรณนิีตบิุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสาํเนา
ถูกตองทุกหนา) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอาํนาจและผูรบัมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุพรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรองสาํเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจาํตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดิม) 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้าํมัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธใิชที่ดนิกรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรบัใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดินหรอืหนังสือ
ยินยอมใหใชที่ดินหรอืหนงัสอืยินยอมจากหนวยงานทีม่หีนาทีดู่แล
และรบัผดิชอบที่ดนิดังกลาว 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

- 

9) 
 

สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมอืง 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบทอน้าํมนัระบบทอดับเพลิงระบบ
บาํบัดน้าํเสียหรอืแยกน้าํปนเปอนน้าํมนัระบบอปุกรณนริภยัแบบ
ระบบไฟฟาระบบปองกันอนัตรายจากฟาผาและส่ิงปลูกสรางอืน่
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง3ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุวิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 
 

รายการคาํนวณความมัน่คงแขง็แรงและระบบที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุวิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

12) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรพรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผงัทีไ่ดรบัอนญุาต
ทาํทางเชือ่มถนนสาธารณะหรอืทางหลวงหรอืถนนสวนบคุคลหรอื
สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผงัทีไ่ดรบัอนญุาตทาํ
สิ่งลวงลํ้าลําน้าํใหนาํมาย่ืนกอนพจิารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถาม)ี 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลธารทหารม.3 ต.ธารทหารอ.หนองบัวจ.นครสวรรค 60110 โทรศัพท 056-290115  เว็ป

ไซต WWW.thanthahan.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

3) ศูนยรบัเร่ืองรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคชัน้ 2 ถนนแจงวฒันะตาํบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจงัหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรบัเร่ืองรองเรยีนสาํหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๒

สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

 
 รายการเอกสารยื่นเพิม่เติมที่ 4-7 เเละ 10 ใชเฉพาะกรณีที่เกี่ยวของเทาน้ัน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคาํขอรับ
ใบอนุญาต) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สาํนกัความปลอดภัยธุรกิจน้ํามนักรมธุรกิจพลังงานสาํนักความปลอดภัยธุรกิจน้าํมนั 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑวธิีการและเง่ือนไขเกีย่วกับการแจงการอนญุาตและอัตราคาธรรมเนียมเกีย่วกบัการประกอบ
กิจการนํ้ามนัเชื้อเพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํ้ามนัเชื้อเพลงิพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพิม่เตมิและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามันพ.ศ. 2556 
 
4)กฎกระทรวงสถานบีรกิารนํ้ามันเชือ้เพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 2 สถานท่ียืน่แบบคําขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเร่ืองหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรบัผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความ
เสยีหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 
7)พระราชบัญญติัควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร:สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา:ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคําสั่ง
รับคําขอรบัใบอนุญาต) อบต.ธารทหารกฤษณะสําเนาคูมือประชาชน 28/08/2015 14:56 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


