
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หน่วยงานท ีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลท่าตะโก อ าเภอท่าตะโก จังหวัดนครสวรรค ์ กระทรวงสาธารณสุข  

 

หลกัเกณฑ ์ วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการย ืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที่หรือทางสาธารณะ จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถ ิน่

หรือเจา้หนา้ทีท่ ีรั่บผดิชอบ ภายใน..ระบุ.....วัน ก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วันทีอ่อกใบอนุญาต) เม ือ่ได ้

ยื่นค าขอพรอ้มกับเสยีค่าธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถ ิน่จะมคี าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม่

เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 

 ทัง้น ีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนด จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิม่ข ึน้อกี

รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ และกรณทีีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกันเกนิกว่า 2 ครั้ง เจา้พนักงาน

ทอ้งถ ิน่มอี านาจสั่งใหผู้น้ัน้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนยีมและค่าปรับจนครบจ านวน 

 

   2. เงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ  ์

 

   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลักเกณฑ ์ วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการส่วนทอ้งถ ิน่

ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ ิน่.... 

 

    

  
 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานท ีใ่หบ้รกิาร 

ส านักงานเทศบาลต าบลท่าตะโก/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถงึ วัน

ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท ีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที่

หรือทางสาธารณะ พรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถ ิน่ก าหนด 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาท ี - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความครบถว้น

ของเอกสารหลักฐานทันท ี กรณไีม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ที่

แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเน ินการ หากไม่

สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ ใหจั้ดท าบันทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่

ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้

ดว้ย 

(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง - 

 

3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที่ดา้นสุขลักษณะ กรณถีูกตอ้งตาม

20 วัน - 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท ีร่บัผดิชอบ 

หลักเกณฑด์า้นสุขลักษณะ เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต กรณี

ไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสุขลักษณะ แนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: -)  
4) การพจิารณา 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณอีนุญาต มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ

อนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถ ิน่

ก าหนด หากพน้ก าหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่

จะมเีหตุหรือขอ้แกต้ัวอันสมควร 2. กรณไีม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาต แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตจ าหน่าย

สนิคา้ในทีห่รือทางสาธารณะแก่ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบ 

พรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ ์

(หมายเหตุ: -)  

8 วัน - 

 

5) การพจิารณา 

ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณมีคี าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจง้

ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทอ้งถ ิน่ก าหนด 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

แผนท ีส่งัเขปแสดงท ีต่ ัง้จ าหน่ายสนิคา้ (กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมแีผน

ท ี)่ (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต และผูช้่วยจ าหน่ายอาหาร 

หรอืเอกสารหลกัฐานท ีแ่สดงว่าผา่นการอบรมหลกัสูตรสุขภบิาล

อาหาร (กรณีจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอาหาร) (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนยีมต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทาง

สาธารณะ (ก) จ าหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสินค้าในท ีห่น ึ่งท ี่

ใดโดยปกติ ฉบบัละไม่เก ิน  500 บาทต่อปี (ข ) จ าหน่ายโดย

ลกัษณะการเร่ขาย ฉบบัละไม่เกนิ 50 บาทต่อปี 

(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 



ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ศูนย์ป้องกันการทุจริต เรื่องราวรอ้งเรียนรอ้งทุกข ์ พบการทุจริตของคณะผูบ้ริหาร พนักงานเทศบาล ลูกจา้งประจ า 

และพนักงานจา้งของเทศบาลต าบลท่าตะโก สามารถแจง้แบะแสไดท้ี ่ ตู ้ปณ.111 อ าเภอท่าตะโก จังหวัด

นครสวรรค ์หรือ หมายเลขโทรศัพท ์ 0-5624-9098 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

การแจง้ผลการพจิารณา 

 

19.1 ในกรณทีีเ่จา้พนักงานทอ้งถ ิน่ ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคี าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแต่วันทีเ่อกสาร

ถูกตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครั้งๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และใหแ้จง้ต่อผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับ

แต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

19.2 ในกรณทีีเ่จา้พนักงานทอ้งถ ิน่พิจารณายังไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืให ้ ผูย้ื่นค าขอทราบ

ถงึเหตุแหง่ความล่าชา้ทุก 7 วันจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที่หรือทางสาธารณะ  

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในส่วนภูม ิภาคและส่วนทอ้งถ ิน่ (กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท ีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืท ีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  

ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พืน้ท ีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถ ิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท ีก่ าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท ีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0 

 

ชือ่อา้งองิของคู่มอืประชาชน: [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 

06/08/2558 13:14 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มลูคูม่ือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ท ี ่


