
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ช่ือกระบวนงำน : การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส่วนการคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง 
ก.ขั้นเตรียมกำร 
     1.ตรวจสอบและคดัเลือกรายช่ือผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑค์า้งรับ) 
(เดือนกนัยายน) 
     2.ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต์่างๆ (เดือนตุลาคม) 
     3.ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี (เดือนธนัวาคม – เดือนมกราคม) 
     4.จดัท าหนงัสือแจง้ใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์นและควรออกหนงัสือเวียนให้            
ผูเ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ (ก่อนเดือนธนัวาคม) (ระยะเวลาไม่เกิน 2 นาที) 
ข.ขั้นตอนด ำเนินกำรจัดเกบ็ 
     1.รับแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.บ.ท.5) และตรวจสอบความถูกตอ้ง (เดือนมกราคม –เมษายน) 
     2.ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษี/มีหนงัสือแจง้ผลการประเมินภาษี (ภ.บ.ท.5) (เดือนมกราคม – เมษายน) 
กรณีปกติ 
     รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-เมษายน) 
กรณีพเิศษ 
1.ช ำระภำษีเกนิเวลำที่ก ำหนด (เกนิ 30 วัน นับตั้งแต่วันท่ีรับแจ้งผลกำรประเมิน) 
 - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-ธนัวาคม) 
2.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลกำรประเมินภำษี 
 - รับค าร้องอุทรณ์ ขอประเมินค่าภาษีใหม่ (เดือนมกราคม – พฤษภาคม) 
ค.ขั้นประเมินผลและเร่งรัดกำรจัดเกบ็ 
1.ไม่ย่ืนแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำยในก ำหนดเวลำ 
 - เม่ือใกลจ้ะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศก าหนดใหย้ืน่แบบ (ภ.ร.ด.2) ใหมี้หนงัสือแจง้เตือนผูท่ี้ยงัไม่ยืน่แบบ                 
(เดือนกุมภาพนัธ์) 
 - แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเภอ) เพื่อด าเนินคดีแก่ผูไ้ม่ยืน่แบบ (เดือนมีนาคม-พฤษภาคม) 
 - รับช าระภาษี(เดือนเมษายน-กนัยายน) (ระยะเวลาไม่เกิน 1 นาที) 
หมำยเหตุ 
 ในปีต่อไปหากไม่ยืน่แบบอีกใหด้ าเนินการตามมาตรา 48(ข) 
 
 



 
 

2.ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วแต่ไม่ยอมช ำระภำษี 
 - มีหนงัสือแจง้เตือนผูย้งัไม่ช าระภาษี 
 คร้ังท่ี 1 เดือน พฤษภาคม 
 คร้ังท่ี 2 เดือน มิถุนายน 
 คร้ังท่ี 3 เดือน กรกฎาคม  
 (ด าเนินการใหส้อดคลอ้งกบัการแจง้ผลการประเมินภาษี) 
 -รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-กนัยายน) 
 
ระยะเวลำท่ีใช้รวมท้ังส้ิน 5 นำที/รำย 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนท่ีใช้ประกอบ 
     1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
     2.ส าเนาทะเบียนบา้น 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
 

1.ช่ืออ้ำงองิของคู่มือ การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
       ส่วนการคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
08.30 – 16.30 น. 
 
หมำยเหตุ 
ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดันครสวรรค์ 

พระนครศรีอยธุยา โทรศพัท ์056-880040 หรือ 
เวบ็ไซต ์https://www.thung-thong.go.th 

 
 

 
 

 


