
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดั

นครสวรรค ์

2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
6. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ     0  วนั  
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
9. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การรับช าระภาษีป้าย อบต.ทุ่งทอง ส าเนาคู่มือประชาชน 23/07/2015   

16:27  
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนท่ีให้บริกำร องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดันครสวรรค์ 

โทร.056-880040 /  ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ      - 

 
 
 



11. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
    ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510  ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชเ้พื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได ้โดยมีหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไข ดงัน้ี 
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษี
และเงินเพิ่ม 
7. กรณีท่ีผูรั้บประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30 
วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้ การประเมิน เพื่อใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินช้ีขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอุทธรณ์ ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติม
ไดใ้นขณะนั้น ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 
พร้อมก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่ค  าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือ 
ยืน่เอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้ 
 เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตาม
มาตรา 10 แห่ง 
พระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนท่ี

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบความครบถว้น

ถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

 

1 วนั องคก์ารบริหารส่วน

ต าบลทุ่งทอง ต าบล

ทุ่งทอง อ าเภอหนอง

บวั จงัหวดั

นครสวรรค ์

 

- 

2) การพิจารณา 

 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการป้าย ตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) และแจง้การ

ประเมินภาษี 

 

30 วนั องคก์ารบริหารส่วน

ต าบลทุ่งทอง ต าบล

ทุ่งทอง อ าเภอหนอง

บวั จงัหวดั

นครสวรรค ์

 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจา้ของป้ายช าระภาษี 

 

15 วนั องคก์ารบริหารส่วน

ต าบลทุ่งทอง ต าบล

ทุ่งทอง อ าเภอหนอง

บวั จงัหวดั

นครสวรรค ์

 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   46  วนั 
 

13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 



 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั

ประชาชนหรือบตัรท่ี

ออกให้โดยหน่วยงาน

ของรัฐพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) แผนผงัแสดงสถาน

ท่ีตั้งหรือแสดงป้าย 

รายละเอียดเก่ียวกบั

ป้าย วนั เดือน ปี                

ท่ีติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ เช่น 

ส าเนาใบทะเบียน

การคา้ ส าเนาทะเบียน

พาณิชย ์                     

ส าเนาทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) ส าเนาใบเสร็จรับเงิน - 0 1 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ภาษีป้าย (ถา้มี)  

7) หนงัสือมอบอ านาจ 

(กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งทอง ต าบลทุ่งทอง อ าเภอหนองบวั จงัหวดันครสวรรค์ 

โทร.  056-880042 
หมำยเหต ุ     - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

18. หมำยเหต ุ          - 
 
 
 


