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องค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤช 
อ าเภอชุมแสง  จังหวัดนครสวรรค ์

  



 

 

 

ค าน า 
 

คูู่มูือการปฏิบูัตูิงานฉบับนูี้เป็นคูู่มูือการปฏิบัติงานูซูึ่งกองชู่างูองค์การบริหารส่วนต าบล
ทับกฤชูได้จัดทำขูึ้นเพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผูู้รับผิดชอบงานกองชู่างูใชู้ศึกษาและนำไป
ปฏิบูัติงานููเพื่อเพิ่มประสูิทธิภาพในการดำเนูินงานของกองช่างูคูู่มือการฉบับนี้ได้แสดงให้เหู นถูึง
ขั้นตอนในการปฏูิบูัตูิงานูรายละเอูียดของงานและมาตรฐานคูุณภาพงานูเพ่ือกำหนดเปู นมาตรฐาน
คุณภาพงานูมาตรฐานในการปฏิบัติงานของขู้าราชการและพนักงานจ้างในสังกัดกองช่างูให้บรรลูุตาม
ขู้อกำหนดทูี่สำคูัญูซูึ่งตอบสนองต่อความตู้องการของผูู้รูับบรูิการและผูู้มูีสู่วนไดู้สู่วนเสูีย 

คณะผูู้จูัดทำหวูังเปู นอย่างยูิ่งวู่าข้าราชการและพนักงานจู้างในสังกัดกองช่างู องค์การ
บริหารส่วนต าบลทับกฤชูจะไดู้นำคูู่มือการปฏิบูัติงานฉบับนูี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสูิทธิภาพูบรรลุตามภารกูิจและอำนาจหน้าทูี่ขององค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤชูทูี่ได้
ระบูุไวู้ในขู้อบัญญัติงบประมาณูรายจู่ายประจำปี 

ู 
 
 
 

กองช่างูู 
องค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤช 



 

 

 

ส่วนที่ ๑  
ภารกิจ/หน้าที ่

 
อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญ ัต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก ้ไข

เพิม่เต ิมถ ึง ฉบ ับ ที ่๖ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 พระราชบูัญญูัตูิสภาตำบลและองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลูพ.ศ.ู๒๕๓๗ูแกู้ไขเพิ่มเตูิมถูึงูฉบูับทีู่๖ู
พ.ศ. ๒๕๕๒ูก าหนดอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลูดังนี้ 
 มาตราู๖๖ูองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลมูีอำนาจหนู้าที่ในการพูัฒนาต าบลทั้งในดู้านเศรษฐกูิจู สูังคม
และูวูัฒนธรรม 
 มาตราู๖๗ูภายใตู้บูังคูับแหู่งกฎหมายู องคู์การบรูิหารสู่วนต าบลู มูีหนู้าที่ตู้องท าในเขตองคู์การ
บรูิหารส่วนต าบลูดังต่อไปนี ้
  (๑)ูจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
  (๒)ูรักษาความสะอาดของถนนูทางน้ าูทางเดินูและทูี่สาธารณะูรวมทัง้ก าจัดมูลฝอยและสิ่ง
ปฏูิกูล 
  (๓)ูป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
  (๔)ูป้องกันและบรรเทาสาธารณภูัย  
  (๕)ูส่งเสริมการศูึกษาูศาสนาูและวัฒนธรรม 
  (๖)ูส่งเสริมการพูัฒนาสตรีูเด กูเยาวชนูผู้สููงอายุูและผู้พูิการ 
  (๗)ูคุม้ครองูดูแลูและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลู้อม 
  (๘)ูบ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปัญญาท้องถิ่นูและวัฒนธรรมอันดขีองทู้องถิ่น 
  (๙)ูปฏิบูัตูิหนู้าที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจูัดสรรงบประมาณหรูือบูุคลากรูู
ใหู้ตามความจ าเป็นและสมควร 

มาตรา ๖ู๘ูภายใต้บังคับแห่งกฎหมายูองค์การบริหารสู่วนต าบลอาจจูัดท ากูิจการในเขตองคู์การ
บรูิหาร 

ส่วนต าบลูดังตอ่ไปนี ้
   (๑)ูให้มีน้ าเพูื่อการอูุปโภคูบริโภคูและการเกษตรู 
  (๒)ูให้มีและบ ารุงการไฟฟู้าหรือแสงสวู่างโดยวูิธูีอูื่นู 
ู  (๓)ูให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
  (๔)ูให้มีและบ ารุงสถานที่ประชูุมูการกูีฬาูการพูักผอ่นหยู่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕)ูให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกูิจการสหกรณ ์
  (๖)ูส่งเสริมให้มอีูุตสาหกรรมในครอบครัว 
  (๗)ูบ ารุงและส่งเสรูิมการประกอบอาชูีพของราษฎร 
  (๘)ูการคูุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สูินอนัเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
  (๙)ูหาผลประโยชน์จากทรพัย์สูินขององคก์ารบริหารสู่วนต าบล 
  (๑๐)ู ให้มีตลาดูท่าเทูียบเรือูและทู่าข้าม 



 

 

 

  (๑๑)ู กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
  (๑๒)ู การทอ่งเที่ยว 
  (๑๓)ู การผังเมอืง 

อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญัติก าหนดแผนและข ั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก ่องค์กรปกครองส ่วน
ท ้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ 

พระราชบูัญญูัตูิกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหู้แกู่องคู์กรปกครองสู่วนทู้องถิู่
พ.ศ. ๒๕๔๒ูก าหนดใหู้อบต.ูมูีอำนาจและหนู้าท่ีในการจูัดระบบการบรูิการสาธารณะูเพูื่อประโยชนู์ของ
ประชาชนในูทู้องถิน่ของตนเองูตามมาตราู๑๖ูดูังนี้ 

 ๑. การจัดท าแผนพูัฒนาทู้องถิน่ของตนเอง 
 ๒. การจัดใหู้มีูและบ ารุงรักษาทางบกทางน้ าูและทางระบายน้ า 
 ๓. การจัดใหู้มีและควบคมุตลาดูท่าเทูียบเรือูท่าขู้ามูและทีจ่อดรถ 
 ๔. การสาธารณูปโภคและการกู่อสรู้างอูื่นูๆ 
 ๕. การสาธารณูปการ 
 ๖. การส่งเสรูิมูการฝึกูและการประกอบอาชูีพ 
 ๗. คุม้ครองูดููแลูและบ ารุงรักษาทรูัพยากรธรรมชาติูและสิ่งแวดลู้อม 
 ๘. การส่งเสรูิมการทอ่งเที่ยว 
 ๙. การจัดการศึกษา 
 ๑๐. การสังคมสงเคราะห์ู และการพูัฒนาคูุณภาพชีวูิตเด กูสตรูีูคนชราูและผูู้ด้อยโอกาส 
 ๑๑. การบ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปูัญญาท้องถิ่นูและวูัฒนธรรมอูันดีของท้องถิ่น 
 ๑๒. การปรับปรุงแหลู่งชุมชนแออดูและการจัดการเกี่ยวกับทีอ่ยูู่อาศัย 
 ๑๓. การให้มีู และบ ารุงรักษาสถานที่พูักผอ่นหยู่อนใจ 
 ๑๔. การส่งเสรูิมกูีฬา 
 ๑๕. การส่งเสรูิมประชาธูิปไตยูความเสมอภาคูและสิทธิเสรภีาพของประชาชน 
 ๑๖. ส่งเสริมการมูีส่วนร่วมของราษฎรการพูัฒนาทอ้งถิ่น 
 ๑๗. การรักษาความสะอาดูและความเป็นระเบูียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 ๑๘. การกำจัดมลูฝอยูสูิ่งปฏูิกูลูและน้ าเสีย 
 ๑๙. การสาธารณสุขูการอนามัยครอบครัวูและการรูักษาพยาบาล 
 ๒๐. การให้มีู และควบคุมสุสานูและการรักษาพยาบาล 
 ๒๑. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
 ๒๒. การจัดให้มีู และควบคูุมการฆ่าสัตว์ 
 ๒๓. การรักษาความปลอดภัยูความเป็นระเบียบเรียบรู้อยูและการอนามัยูโรงมหรสพูและู

สาธารณสถานอืนู่ๆ 
 ๒๔. การจัดการูการบ ารุงรูักษาูและการใช้ประโยชน์จากป่าไมู้ที่ดินูทรัพยากรธรรมชาติ

และูสิ่งแวดล้อม 
 ๒๕. การผังเมือง 



 

 

 

 ๒๖. การขนสู่งูและการวิศวกรรมจราจร 
 ๒๗. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
 ๒๘. การควบคมุอาคาร 
 ๒๙. การปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภูัย 

 ๓๐. การรักษาความสงบเรูียบร้อยูการสู่งเสรูิมและสนับสนุนการป้องกูันและรูักษาความ
ปลอดภัยในชูีวูิตูและทรูัพย์สูินูกิจอูื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นูตามที่คณะกรรมการ
ประกาศกำหนด



 

 

 

ส่วนที่ ๒  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองชู่างูมูีหนู้าที่รูับผูิดชอบเกี่ยวกูับกูับการสำรวจู ออกแบบู การจูัดทำขู้อมููลทางดู้านวูิศวกรรมูการ

จูัดเกู บูและทดสอบคูุณภาพวัสดุูงานออกแบบและเขูียนแบบูการตรวจสอบูการกู่อสรู้างูงานควบคูุมอาคาร
ตามระเบูียบูกฎหมายูงานแผนการปฏิบูัตูิงานกู่อสรู้างและซู่อมบำรูุงูการควบคูุมอาคารกู่อสรู้างูและซู่อม
บำรูุงูงานแผนดู้านวูิศวกรรมเครื่องจูักรูการรวบรวมประวัตูิูตูิดตามูควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลูู
การควบคูุมูการบำรูุงรูักษาูเครื่องจูักรกลูการรวบรวมประวัติูตูิดตามควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลู
เกู บรูักษาู การเบูิกจู่ายวัสดุูอูุปกรณ์ูอะไหลู่น้ ามันเชูื้อเพลิงูและงานอูื่นๆูที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมายู
โดยให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็นููดังนี้ 
 
๑. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏูิบัติดังตอ่ไปนี ้

๑.  งานกู่อสรู้างและบููรณะถนนูงานก่อสร้างและบูรณะสะพานูงานก่อสร้าง ูงานปรูับปรูุงู
บููรณะและูซ่อมแซมสิ่งกอ่สรู้างสาธารณะ 
 ๒.  งานเกี่ยวกูับแผนงานการปฏูิบูัตูิงานูด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกลูการรวบรวมการประวัติ ู
ติดตามควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องกลูู การควบคูุมและการบำรูุงรูักษาเครื่องจูักรกลและยานพาหนะู
งานเกีย่วกูับแผนงานการเก บรักษาููการเบิกจ่ายวูัสดุอุปกรณ ์
 ๓.  การสำรวจูออกแบบูการจัดท าข้อมูลด้ านวิศวกรรมูการจัดเก บและทดสอบคุณภาพ
วัสดุ ูงานออกแบบและเขียนแบบ ูการตรวจสอบการก่อสร้า งงานควบคุม อาคารใหู้ เปู นไปตาม
กฎหมายู ระเบูียบูและหนังสือสั่งการต่างๆูที่เกูี่ยวข้อง 

๔. งานส ารวจู ออกแบบูเขูียนแบบตู่างๆูงานการกู่อสรู้างโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ูแกู้ไขเพิ่มเตูิมฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูที่เกี่ยวขู้องูการขูุดดูินูถมดูินูตามูพ.ร.บ.ูขูุด
ดูินและูููถมดูินูรวมตลอดถูึงูเรื่องรอ้งเรียนและเรื่องอูื่นๆูในพูื้นทีู่ หมู่ทีู่ ๑-๙ 

๕. ปฏูิบัติงานอื่นู ๆู ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 
๒. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. งานวูิศวกรรมู การประมาณราคาูร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
๒. งานประเมูินราคาูงานควบคุมการกอ่สรู้างอาคาร 
๓. งานบริการข้อมูลู และหลูักเกณฑ์ต่างๆ 
๔. งานธูุรการูรูับผูิดชอบเกี่ยวกับหนังสูือรบั-ส่งต่างๆูของกองช่าง 
๕. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 

 
 
 
 



 

 

 

๓. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายละเอียดของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี ้
๑. งานไฟฟู้าสาธารณะูงานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปาูงานประปา 
๒. งานระบายน้ าูแกู้ไขปูัญหาน้ าทู่วมขูังูการบ ารูุงรูักษาคููคลองูท่อระบายน้ าูท าการส ารวจพื้นที่

และโครงการป้องกูันน้ าท่วมขูัง 
๓ .ู จูัดทำโครงการบำรูุงรูักษาคูคลองสาธารณะูแผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการ

ดูแลูบ ารูุงรูักษาูเครื่องจูักรูอุปกรณู์เกี่ยวกูับการระบายน้ าใหู้มูีความพรู้อมที่จะใช้ในการปฏูิบูัตูิงานู
ตลอดจนการแก้ไขเรื่องรู้องเรูียนเกี่ยวกูับปูัญหาน้ าทู่วมขูังูการระบายน้ าและจูัดต้ังงบประมาณูขูุดลอกคูู
คลองคููน้ าูสรู้างเขือ่นูสรู้างท านบก้ันน้ าูเป็นต้น 

๔. งานส ารวจู ออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกอสรู้างูโดยได้รับอนุญาตู ตามูพ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ููแกู้ไขเพูิ่มเติมฯููตลอดจนกฎหมายอูื่นที่เกี่ยวข้องูการขุดดิน-ถมดินตามูพ.ร.บ.ขุดดินถม
ดิน 

๕. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
๔. งานผังเมือง มีรายของูงานและการปฏูิบัติดังตอ่ไปนี้ 

๑. ส ารวจแผนทีู่ การกำหนด/การวางผูังพูัฒนาเมืองู งานควบคุมทางผังเมือง 
๒. งานจัดรูปที่ดินและฟูื้นฟููเมูืองูก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครองสิทธูิ์ในที่สาธารณะูการ

บูุกรุกูที่ดินในที่สาธารณะรว่มกูับสานักงานที่ดินฯ 
  ๓. งานจัดรูปที่ดินและฟูื้นฟููเมูืองู ก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครอบครองสิทธูิ์ในที่
สาธารณะู การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะู ดููแลตรวจสอบที่สาธารณะูสูิ่งสาธารณูปการู เชู่นู ถนนูทางเท้าู
คันดินูสะพานูทู่อระบายน้ า 
  ๔. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครอบครองสิทธูิ์ในที่สาธารณะูขออนุญาตเชูื่อมทาง
สาธารณะู การด าเนินคดีกับผู้บูุกรุกที่สาธารณะูการดููแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สูิ่งสาธารณูปการู เชู่นู
ถนนูทางเท้าูคันดินูสะพานูท่อระบายน้ า 

๕. งานส ารวจูออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกู่อสรู้างูโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ู แก้ไขเพูิ่มเตมิฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูในพูื้นที่ต าบล 

๖. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่างขององค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤชู 
 วัตถุประสงค์ 
 ๑.ูเพูื่อใหู้ข้าราชการและพนักงานจ้างในสังกัดกองช่างูมูีคูู่มูือการปฏิบูัตูิงานที่ชัดเจนูเปู น
ลายลูักษณู์อักษรูซ่ึงแสดงรายละเอูียดขั้นตอนการปฏูิบัติงานของกูิจกรรม/กระบวนการตา่งๆูของกองช่าง 
 ๒.ูเพ่ือเปู นการสรู้างมาตรฐานการปฏูิบูัตูิงานจะช่วยใหู้การท างานของกองช่างไดู้มาตรฐาน
เปู นไปตามเปู้าหมายไดู้ผลผลูิตหรูือการบรูิการที่มูีคูุณภาพูรวดเรู วทูันตามกำหนดเวลาูมูีการทำงานที่
ปลอดภัยูบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 
 

ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสร้าง 
 ๑. ศึกษารายละเอูียดโครงการที่ผ่านการพูิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 

 ๒. จัดทำประมาณราคากลางโดยศูึกษาราคาวูัสดุกู่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบูันมากที่สูุดู(ไม่
เกูินู๑ูเดือน) จากสำนูักดัชนีเศรษฐกิจการคู้าูกระทรวงพาณิชย์ู(http://www.price.moc.go.th) หรือราคาใน
พูื้นที่จังหวัดนครสวรรค์ 

 ๓. ผู้อานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอูียดใบประมาณราคาูและแบบแปลน 

 ๔. เสนอปลูัดูอบต.ูและนายกูอบต.ูพูิจารณาูและลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 

 
 

 

 

  

 

http://www.price.moc.go.th/


 

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

ไม่ถูกต้อง 

 

เสนอปลูัด/นายกูพิจารณา/ลงนามูอนูุมัติ
ดำเนินการ 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคาูพร้อมแบบแปลนก่อสร้างู 
ใหู้กองคลูังด าเนินการจัดซื้อจูัดจา้งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตู่อไป 

ช่างผู้ควบคูุมงานูลงพนทูี่ก่อสรู้างเพ่ือควบคมุการปฏิบัตงานของผู้รับจู้างให้
เปู นไปตามแบบแปลนทูี่กำหนดพรู้อมทัง้จัดทำบันทูึกควบคูุมงานทูุกวัน 

รายงานปัญหาและอูุปสรรคให้ผู้บูังคับบูัญชาทราบ 

แกู้ไขูและเสนอพูิจารณาใหม่ 

รายงานผลการดำเนินโครงการใหู้ ปลูัดู/นายกทราบู 
เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสรู จ 

สรูุปผลการดำเนินโครงการก่อสรู้างรายงานปลัด/นายกทราบ 

นายชางโยธาจูัดทำประมาณราคาก่อสรู้าง 

ผู้อำนวยการกองชางตรวจสอบ 

แผนผ ังข้ันตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

 
 
 
 
 

 
   ูููููููููููููููููููููููู 
 
 
 

 
ูููููููููู 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
  

 
 
 

 



 

 

 

การขอแบบแปลน  

 หล ักฐานการขอ 
 - ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนู๑ูฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบู้านู๑ูฉบับ 
 - ส าเนาโฉนดที่ดินูหรือเอกสารสูิทธิู๑ูฉบับ 
 - เจ้าพนักงานธูุรการูเสนอนายกูลงนามู(กรณีนายกูไม่อยู่ประจ าสานักงานูหรือติด
ภารกิจูใช้ระยะเวลาประมาณู๑-๒ูวูัน) 
 - ชู่างส ารวจบรูิเวณพ้ืนที่ 
 - ลงมือเขียนแบบู(กรณีเขูียนแบบ) 
 - แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 
 

การติดต ั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ ้าสาธารณะ 
 ข ั้นตอนดังนี้ 
 - ผู้ยูื่นค าร้องขอูกรอกเอกสารค าร้องูณูที่ทำการองค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤชูหรือ
ทีท่ำการผู้ใหญ่บ้าน 
 - ผู้ยูื่นค าร้องขอูยื่นแบบค ารู้องูณูกองช่างูองค์การบริหารส่วนต าบลทับกฤชูเพูื่อลง
รูับค ารอ้ง 
 - เจ้าพนักงานธูุรการูเสนอคำร้องต่อนายกูเพูื่อพูิจารณาอนูุมัต ิ
 - ผู้ชู่วยชู่างไฟฟู้าูด าเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟู้าสาธารณะตามคำรู้องที่ได้รับการ
พิจารณาอนูุมัติแล้ว 
 - สรูุปรายงานผลการดาเนินงานูรายไตรมาส 
 

การขออน ุญาตก ่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร  
 ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารู(ฉบับทีู่๓)ูพ.ศ.๒๕๔๓ ูระยะเวลาในการด าเนินการรวมู:ู๔๕ วัน 

 

ล าด ับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นค าขออนูุญาตก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร 

 
๑ วูัน 

๒) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจสอบพูิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

 
๒ วูัน 

๓) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชู้ประโยชน์ทูี่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผูังเมูืองูตรวจสอบสถานทูี่กอ่สรา้งจัดทาผงบริเวณแผนทูี่สูังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนทูี่เกีู่ยวขอ้งเช่นูประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.ูจัดสรรที่ดนิฯ 

 
๗ วูัน 

 

๔) การลงนาม/คณะกรรมการ 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจพูิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนูุญาตู
(อ.๑)ูและแจ้งให้ผู้ขอูมารูับใบอนุญาตก่อสรางอาคารู(น.๑) 

 
๓๕ูวัน 



 

 

 

ค ำขอดดัแปฃ.pdf
  



 

 

   



 

 

  



 

 

 

 
 
 
 
บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออน ุญาตก ่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

 
ของ            โทร. 

 
ล าด ับท่ี รายการ หมายเหตุ 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 

คำขออนุญาตกอ่สร้างู ดูัดแปลงู รื้อถอนอาคารู(ข.๑)ู 
บูัตรประจำตัวและทะเบียนบู้านของผูู้ขออนุญาตู 
ส าเนาภาพถ่ายโฉนดทูี่ดนิ/น.ส.๓/ส.ค.ู๑ูเลขทีู่ 
หนงัสือยนิยอมใหกู้่อสร้างอาคารในทีดู่ินู 
หนงัสือยนิยอมใหกู้่อสร้างชูิดแนวเขตทูี่ดินจากเจา้ของทูี่ดนิข้างเคียงู
หนงัสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพวิศวกรรมควบคุมู ผู้ท ารายการค านวณู
หนงัสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุมูผูู้ทำการออกแบบู
หนงัสือยนิยอมวิศวกรผู้ควบคุมงานูู(น.๔)ู 
หนงัสือยนิยอมสถาปนูิกผู้ควบคูุมงานู(น.๔)ู 
ใบอนูุญาตเปู นผูู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมู 
ใบอนูุญาตเปู นผูู้ประกอบวิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลนููแผนผังบรเิวณก่อสร้างููจ านวนู........ ชูุด 
รายการประกอบแบบหรูือรายการกู่อสร้างููจ านวนู......... ชูุด 
รายการค านวณความม่ันคงแข งแรงโครงสร้างููจ านวนูู๑ู ชุด 
หนงัสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนงัสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนทาการแทน 
หนงัสือหรูือเอกสารที่เกูี่ยวข้อง 

 
 
 
- เทา่ฉบบัจริง 
- กรณีก่อสร้างในที่ดูินผู้อ่ืน 
- กรณีก่อสร้างชูิดแนวเขตทูี่ดิน
ผู้อื่น 
- กรณีท่ีอาคารมขีนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชูีพวิศวกรรมหรือ
สถาปูัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี
พร้อมภาพถ่ายใบอนูุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีนูิตบิูุคคล 
- ปูิดอาการแสตมปููู๓๐ู บาท 

 
ช่องทางการร ้องเรียน แนะนำบริการ 

 
ล าดับ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนำบริการ 

๑ กองช่างูองค์การบริหารสว่นต าบลทับกฤช โทรศพัท์ู๐–๕๖28-9299 
  https://www.tubkrich.go.th/ 

  

 


