
 

 

คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังมหากร   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 081-1142592     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : -        ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.wangmahakorn.go.th 
 

 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 
 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิ) ต้อง
ช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รบัอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

งำนที่ให้บริกำร            การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังมหากร 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 

http://www.wangmahakorn.go.th/


 

 
 9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้  กองคลัง 
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน อบต.วังมหากร 
(ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน) 
  
การพิจารณา     
2.พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง  กองคลัง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี    อบต.วังมหากร 
(ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน) 
๓.เจ้าของป้ายช าระภาษี       กองคลัง                              
(ระยะเวลาให้บริการ 15 วัน)      อบต.วังมหากร 
 
 
 
 ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวมท้ังส้ิน   46  วัน 
 
 
 

 

 
เอกสารประกอบการยื่น 

๑. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดย 
    หน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา    จ านวน  ๑ ชุด 

 

 

  2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา                                                                          จ านวน  ๑ ชุด 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช ้

 



 
 
  3. แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย 
      วันเดือนปีท่ีติดต้ังหรือแสดง                                                                        จ านวน  1  ชุด 
  4.หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนา 
     ทะเบียนพาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม                                                   จ านวน  1  ชุด 
  5.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา                                           จ านวน  1  ชุด 
  6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)                                                            จ านวน  ๑  ชุด                                                                                                   
  7.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)                                        จ านวน  1  ฉบับ 

  
  

 

ไม่มค่ีาธรรมเนียม 

 

 

1) ช่องทางการร้องเรียน 
-องค์การบริหารส่วนต าบลวังมหากร   โทรศพัท์: 081-1142592 
 หรือ เว็บไซต์ : http://www.wangmahakorn.go.th 

  
 

 

  
 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 



แบบแสดงรายการภาษีป้าย

ประจาํปี  พ.ศ.  25........................

ชื�อเจา้ของป้าย...................................................................................ชื�อสถานที�ประกอบการคา้หรือกิจการอื�น............................................................................ เลขรับปีก่อน...............

เลขที�..................................ตรอก,  ซอย.........................................................ถนน....................................................................................หมู่ที�.................

แขวง..............................................เขต........................................................................กรุงเทพมหานคร      โทรศพัท.์.........................................................

ขอยื�นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนกังานเจา้หนา้ที�  ณ  สาํนกังานเขต..................................................................................................  ตามรายการต่อไปนี2

เนื2อที�ป้าย จาํนวน ขอ้ความหรือภาพหรือเครื�องหมายที� สถานที�ติดตั2งป้ายและวนัติดตั2ง(แสดงป้าย)

ประเภทป้าย ตาราง ซ.ม. ป้าย ปรากฎในป้ายโดยยอ่ ถนน,ตรอก,ซอย,แขวง,เขต หมายเหตุ

สถานที�ใกลเ้คียงหรือระหวา่ง ก.ม.ที�

(1)

มีอกัษร

ไทยลว้น

มีอกัษรไทย

ขนาดป้าย ซ.ม.

ภ.ป.1

กวา้ง ยาว

(2)

ปนกบัอกัษร

ต่างประเทศ

หรือ

เครื�องหมาย

(3)

ป้ายที�ไม่มี

อกัษรไทย

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ที�แจง้ไวใ้นแบบนี2 ถูกตอ้งและครบถว้นตามความเป็นจริงทุกประการ
             วนัที�.......................เดือน....................................................พ.ศ....................................

       ลงชื�อ...........................................................................................เจา้ของป้าย
 (.........................................................................................)    



    เลขรับที�............................

วนัที�............/............../...................

สาํนกังานที�รับ.............................................                       บนัทึกการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�

เลขรับปีก่อน...........................

..............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

                                                                                (ลงชื�อ).....................................................................เจา้หนา้ที�     

2.  ค่าเพิ�มภาษีป้ายตามมาตรา  25  (1)  (ไม่ยื�นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที�กาํหนด) ร้อยละ.......เป็นเงิน.........................บาท...................สตางค ์

1.  ค่าภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้ายเป็นเงิน............................................บาท..............................สตางค์

ไดท้าํการประเมินภาษีป้ายตามรายการที�ปรากฎในแบบแสดงรายการภาษีป้ายรายนี2แลว้  เจา้ของป้ายจะตอ้งเสียภาษีดงันี2 .-

 รายงานการประเมินภาษีป้าย

                             รวมทั2งสิ2นเป็นเงิน...........................................บาท....................................สตางค ์  

                                                          ลงชื�อ...............................................................พนกังานเจา้หนา้ที�     

ลงชื�อ........................................................ผูร้ับแบบ

ขา้พเจา้ไดท้ราบการประเมินภาษีป้ายขา้งตน้แลว้  ขอชาํระภาษีป้ายใหเ้สร็จไปพร้อมนี2

                            บนัทึกเพิ�มเติม

                                             ลงชื�อ..........................................................เจา้หนา้ที�     

..............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

                                                            วนัที�.............เดือน................................พ.ศ.25.......................     

                                                                  ลงชื�อ...................................................................ผูช้าํระภาษีป้าย     

                                                                 วนัที�.............เดือน.....................................พ.ศ.25...............          

                                 ลงชื�อ....................................................................พนกังานเจา้หนา้ที�ผูร้ับเงิน     

ไดร้ับเงินภาษีป้าย..........................................บาท................สตางค ์ แต่วนัที�..............................................ใบเสร็จเล่มที�......................เลขที�.................

 รายการรับชาํระภาษีป้าย

 คาํขอชาํระภาษี

                                                          ลงชื�อ...............................................................พนกังานเจา้หนา้ที�     


