
 

 

1.สอบข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสารพร้อมหลักฐาน
ประกอบค าขอขึ้นทะเบียนฯ(5 นาที) 

ชี้แจงและส่งคืน ขาดคุณสมบัติ 

2.รับค าร้องและกรอกข้อมูลในแบบ
ค าขอข้ึนทะเบียนฯ(10 นาที) 

เอกสารครบ 

4.จัดท าประกาศรายช่ือเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ
การขึ้นทะเบียน(ภายในสิ้นเดือน) 

 

 

5.รายงานสรุปจ านวนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพให้อ าเภอทราบ (ภายในต้นเดือนถัดไป) 

 

 

 

6.บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ระบบเปิดตามระยะเวลาในหนังสือสั่งการก าหนด) 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณีย่ืนขอรับเบี้ยความพิการ 
ระยะเวลารับลงทะเบียนตลอดป ี

งานพัฒนาชุมชน อบต.ยางตาล 
 

8.รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป ภายในวันที่ 10 ของเดือน(โอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 

 

สรุปขั้นตอน 1. รวมระยะเวลา   15 นาท(ีกรณีการยื่นเอกสารขอขึ้นทะเบียน) 
2. รวมระยะเวลา   1-30 วัน (กรณีการตรวจเอกสารเสนออนุมัติขึ้นอยู่กับการมายื่นเอกสาร) 

7.ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ 

มีงบประมาณ 

งบประมาณไม่เพียงพอ เสนอขออนุมัติ
งบประมาณเพิ่มเติม 

 

ชี้แจงและจัดเตรียมเอกสารที่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ 

 

 


