
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณชิย ์(ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. ๒๙๙ กรณผีู้ขอจด
ทะเบยีนเปน็บคุคลธรรมดำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลย่ำนมัทรี ต ำบลย่ำนมัทรี อ ำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
๑. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียน 

     เป็นบุคคลธรรมดำ 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่ 

   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมูข่องงำนบริกำร : จดทะเบียน 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนญุำตหรือที่เกีย่วขอ้ง : 

5.๑) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์                   
พ.ศ.๒๔๙๙ 

5.๒) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรเป็นพำณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๕๖ 
5.๓)ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจที่ไม่อยู่ภำยใต้บังคับของ

กฎหมำยว่ำ ด้วยทะเบียนพำณิชย์ 
5.๔)ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่๙๓ (พ.ศ. ๒๕๐) เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจที่ไม่อยู่ภำยใต้บังคับแห่ง 

พระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
5.๕)ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องจดทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑)                      

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
5.๖)ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และนำยทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ ๘)                     

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
5.๗)ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องกำรตั้งส ำนักงำนทะเบียนพำณิชย์แต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และนำย

ทะเบียนพำณิชย์(ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
5.๘)ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในกำรให้บริกำรข้อมูลทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 

๒๕๕๕ 
5.9)ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์

และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
5.๑๐)พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
5.๑๑) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕๔๙ 

๖. ระดบัผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
๗. พื้นทีใ่ห้บรกิำร : สว่นภูมิภำค, ท้องถิ่น 
๘. กฎหมำยขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มีระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำที 
๙. ข้อมลูสถติิ 
จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 
จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 
จ ำนวนค ำขอทีน่้อยทีสุ่ด 
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๑๐.ชือ่อำ้งอิงของคูม่ือประชำชน สพจ. ทก. 0๑ 
๑๑.ชอ่งทำงกำรใหบ้ริกำร 

1)สถำนที่ให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลย่ำนมัทรี หมู่ 3 ต ำบลย่ำนมัทรี อ ำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์ 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
0๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
๑๒.หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

๑)ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร               
(มำตรำ ๑๑) 

๒) ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได้ 

๓) ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและ
เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

๔) แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน(แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือ
ดำวน์โหลดจำก https://www.yanmutsea.go.th/home 
หมำยเหตุ : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำร
หลักฐำนที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด
ในบันทึกดังกล่ำวมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำม
บันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอยีดขัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร 
สว่นงำน/หนว่ยงำนที่

รบัผิดชอบ 
หมำยเหต ุ

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำ 
เอกสำร/แจ้งผล 
 

๓o นำที ส ำนักปลัด - 

2 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับช ำระ 
ค่ำธรรมเนียม 
 

๕ นำท ี
 

ส ำนักปลัด - 

3 กำรพิจำรณำ 
 
 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่
บันทึกข้อมูลเข้ำ 
ระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญ 
กำรจดทะเบียน/หนังสือ 
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

๑๕ นำท ี
 

ส ำนักปลัด - 

4 กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/
มอบใบทะเบียน 
พำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 
 

๑๐ นำที 
 

ส ำนักปลัด - 

 
 

https://www.yanmutsea.go.th/home
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ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 60 นำท ี
14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
 15.1 เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หนว่ยรบั
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1 บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2 ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 

15.2 เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนั

ตวัตน 
หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หนว่ยรบั
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1 ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์(แบบทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกิจ 1 0 ฉบับ - 

2 หนังสือให้ควำมยินยอม
ให้ใช้สถำนท่ีตั้ง
ส ำนักงำนแห่งใหญ่โดย
ให้เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของกรรมสิทธ์ิลง
นำมและใหม้ีพยำนลง
ช่ือรับรองอย่ำงน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมไิด้
เป็นเจ้ำบ้ำน) 

3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่
แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือ
ส ำเนำสัญญำเช่ำโดย
ผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้
เช่ำหรือเอกสำรสิทธ์ิ
อย่ำงดื่นที่ผู้เป็นเจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ควำม
ยินยอมพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมไิด้
เป็นเจ้ำบ้ำน) 

       



 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนั

ตวัตน 
หนว่ยงำน
ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หนว่ยรบั
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

4 แผนที่แสดงสถำนท่ีซึ่งใช้
ประกอบพำณิชยกิจและ
สถำนท่ีส ำคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป
พร้อมลงนำมรับรอง
เอกสำร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำ
มี) พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 ส ำเนำบตัรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้รับมอบ
อ ำนำจ(ถ้ำมี)พร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

กรอมกำร
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7 ส ำเนำหนังสืออนุญำต
หรือหนังสอรับรองให้
เป็นผู้จ ำหนำ่ยหรือให้
เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธิ์ชอง
สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำ
หรือส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินตำม
ประมวลรัษฎำกรหรือ
หลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือ
ให้เช่ำแผ่นซีดี
แถบบันทึกวีดิ

ทัศน์แผ่นวีดิทัศน์
ดีวีดีหรือแผนซีดี
ทัศน์ระบบดิจิทลั
เฉพำะที่เกี่ยวกับ

กำรบันเทิง) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 
หนว่ยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร

ฉบบัจรงิ 
จ ำนวน

เอกสำรส ำเนำ 
หนว่ยรบั
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

8 หนังสือช้ีแจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนและ
หลักฐำนแดสง
จ ำนวนเงินทุนหรือ
อำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพื่อท ำ
บันทึกถ้อยค ำ
เกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนพร้อมแดสง
หลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได ้

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำริชย
กิจกำรถ้ำอันญ

มณีหรือ
เครื่องประดับ
ด้วยอัญมณี) 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 
     ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 
 2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
     ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 
      หมำยเหตุ – 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลย่ำนมัทรี หมู่ที่ 3 ต ำบลย่ำนมัทรี อ ำเภอพยุหะคีร ีจังหวัดนครสวรรค์ 
60130 
    หมำยเหตุ – 
 2) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศัพท์ : 056-247287 
     หมำยเหตุ – 
 3) ช่องทำงกำรร้องเรียนเว็บไซต์ : https://www.yanmutsea.go.th 
     หมำยเหตุ – 
 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1) คู่มือกำรกรอกเอกสำร 
 หมำยเหตุ – 
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